
 

 

 

 

Work Permit Document Checklist 

 

1. Giấy tờ nhân thân: (Bản cứng giấy sao y công chứng có hạn mới nhất) 

Giấy khai sinh đương đơn chính 

Giấy khai sinh người hôn phối 

Giấy khai sinh con với người hôn phối hiện tại 

Giấy đăng kí kết hôn 

Hộ khẩu tất cả các trang (in một mặt, tất cả các trang) 

CMND/CCCD đương đơn chính (mặt trước và mặt sau photo trên cùng 1 mặt giấy A4) 

CMND/CCCD người hôn phối (mặt trước và mặt sau photo trên cùng 1 mặt giấy A4) 

Note: Nếu đổi từ CMND sang CCCD, vui lòng xin giấy xác nhận chuyển đổi CCCD 

2. Passport (Scan màu tất cả các trang) 

Hộ chiếu cũ và mới của tất cả thành viên gia đình hiện tại, ký tên ở trang 3 

3. Học Tập (Photo/ Scan) 

❖ Đương đơn, Người hôn phối 

Bằng và Bảng điểm sau THPT (Trung cấp, Cao Đẳng, Đại Học, Chứng chỉ học từ trên 1 

năm ... ) 

Bằng và Học bạ Cấp 2, Cấp 3 

4. Công việc (Photo/ Scan màu) 

❖ Đương đơn và Người hôn phối 

Tất cả hợp đồng lao động từ khi bắt đầu đi làm 

Bảo hiểm xã hội từ khi bắt đầu đi làm 

Thư xác nhận công tác của công ty cũ/từ đồng nghiệp cũ (Bản gốc) 

Thư xác nhận công tác của công ty hiện tại (Bản gốc) 

  



 

 

 

 

 

Phiếu lương / Sao kê lương công (trường hợp không còn giữ Thư xác nhận, HĐLĐ,. .. ) 

Quyết định nghỉ việc, thăng chức từ khi bắt đầu đi làm 

5. Xác nhận số dư (Bản gốc) 

Khi nào công ty nộp full hồ sơ, chuyên viên sẽ báo anh chị cung cấp 

6. Hình thẻ 

4 hình thẻ / mỗi thành viên trong gia đình (Nền trắng, trang phục trang trọng, nhìn rõ ngũ 
quan, không cười, chiều dài quy định từ đỉnh đầu đến cằm là 36mm). Ảnh chụp trong 6 
tháng gần nhất. Khi nào nộp bộ full hồ sơ, chuyên viên sẽ báo để gia đình đi chụp ảnh. 

7. IELTS (gồm cả con riêng đi kèm/không đi kèm hồ sơ) 

IELTS của đương đơn chính (Bản photo) 

IELTS của các thành viên khác (nếu có, hết hạn cũng được) (Bản photo) 

8. Lý lịch tư pháp Việt Nam, và lãnh thổ ngoài Việt Nam nếu cư trú trên 6 tháng liên tục 

(Bản gốc) 

Lý lịch tư pháp đương đơn 

Lý lịch tư pháp người hôn phối 

- Đối LLTP Việt Nam là phiếu số 2 và LLTP ở nước khác đang sinh sống 

- Đối với LLTP các nước khác đã sinh sống trên 6 tháng và kết thúc trong quá khứ, LLTP sẽ có 

giá trị vĩnh viễn nên chỉ cần lấy 1 lần và sẽ dùng cho bộ full luôn 

9. Khám sức khỏe (Bản cứng nhận lại từ IOM và Care sau khi khám) 

Giấy khám sức khoẻ – tất cả thành viên gia đình (gồm cả con riêng đi kèm/không đi kèm 

hồ sơ) 


